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PRESENTACION

De conformidad con el Articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de
C.V. a través de la Coordinacion de Archivos, elabord el presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA] correspondiente al ejercicio 2025, con el fin de reportar el cumplimiento de la planeacion,
programacion y evaluacion de las actividades encaminadas a la administracion, organizacion, difusion y conservacion de
los documentos de archivo producidos, recibidos, obtenidos, adquiridos, transformados y/o en posesion de esta
Empresa de participacion Estatal Mayoritaria.

El presente documento tiene como objetivo mostrar el cumplimiento de las actividades que se establecieron para
desarrollar en el afio 2025, dichas acciones se realizaron bajo la direccién de la Coordinacion de Archivos del Aeropuerto
Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V., con la participacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos y los responsables
de los Archivos de tramite y concentracion, asi como, de los titulares de las unidades administrativas generadoras de la
informacion que conforman esta Entidad.

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico [IPADA), es el instrumento de control mediante
el cual se revisan y evaltan las acciones emprendidas a nivel institucional para asegurar la correcta operacion del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) del Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V. Dicho informe tiene como finalidad
contribuir al mejoramiento, modernizacion y, en su caso, automatizacion de los procesos archivisticos y de la gestion
documental, a través de la implementacion de herramientas y estrategias orientadas a fortalecer la organizacion,
conservacion y control de los documentos que obran en los archivos de la Entidad, en estricto apego a la normatividad
aplicable en materia archivistica.

El Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A. de C.V., en adelante [AIFA), elabord su Programa Anual de Desarrollo

Archivistico 2025, y lo publico en los primeros treinta dias naturales de ese ejercicio fiscal, conforme a lo dispuesto en los
articulos 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos.
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Archivo: Conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son producidos o recibidos en el gjercicio de sus
atribuciones o en el desarrollo de las actividades del Sujeto Obligado.

Archivo de Tramite: Area administradora de los expedientes activos. Unidad responsable de la administracién de
documentos de uso cotidiano, necesario para el ejercicio de las atribuciones de una Unidad Administrativa, hasta su
transferencia primaria.

Archivo de Concentracion: Area administradora de los documentos transferidos desde las reas o unidades productoras,
cuyo uso y consulta es esporadica y que le transfieren los archivos de trdmite. Es la Unidad Responsable de la
administracion de documentos cuya consulta es esporadica y que permanecen en ésta hasta su eliminacion o
transferencia secundaria, segun corresponda.

Area Coordinadora de Archivos: Instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en
materia de gestion documental y administracion de archivos, asi como de coordinar las dreas operativas del Sistema

Institucional de Archivos.

Catalogo de Disposiciéon Documental: Registro general y sistemdatico que muestra la clasificacion, nombres de las series
documentales, l0s valores de estas, la vigencia documental y el destino final de los documentos de archivo.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en
las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Desincorporacion: Tramite de separacion de los documentos de comprobacion administrativa inmediata y apoyo
informativo, siempre y cuando haya prescrito su tiempo de guarda.
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Fichas Técnicas de Valoracion Documental: Al instrumento que permite identificar, analizar y establecer el contexto y
valoracion de la serie documental.

Gestion documental: Tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de
procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion.

Grupo interdisciplinario: Conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del drea Coordinadora de
Archivos; la Unidad de Transparencia; los titulares de las areas de Planeacion Estratégica, juridica, Mejora Continua, Organo
Interno de Control o sus equivalentes; las dreas responsables de la informacion, asi como el Responsable del Archivo
Historico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental.

Sistema Institucional de Archivos: Refiere al conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los
procesos de gestion documental.

Transferencia: Refiere al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadico de un archivo de
tramite a uno de concentracion y de expedientes que deben conservarse de manera permanente, del archivo de
concentracioén al archivo historico.

Valoracion documental: Refiere a la actividad que consiste en el andlisis e identificacion de los valores documentales: es
decir, el estudio de la condicion de los documentos que les confiere caracteristicas especificas en los archivos de tramite
O concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos para los documentos historicos, con la finalidad de
establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacién, asi como para la disposicion
documental.
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En apego a la normatividad archivistica aplicable, la Coordinacion de Archivos del Aeropuerto Internacional Felipe
Angeles, S.A. de C.V., detalla el cumplimiento de las acciones realizadas para el fortalecimiento y alcance de los objetivos
establecidos en el PADA 2025, a continuacion, se presenta el nivel de avance:

|_ _ e NCTIVIDAD -

| Ratificacion

| Se notificaron las designaciones de los

ESTATUS

Se envio al personai desinado por los tttulares de cada Unidad |

| Refrendo de inscripcion  al
| Nacional de Archivos 2025
| Se realizo el refrendo de la inscripcién al

inventarios
correspondientes. '

Registro Nacional de Archivos [RNA).

Registro |

FINALIZADO

_ de | Responsables de los Archivos de Tramite, _ Administrativa, el nombramiento como personas responsables de !os
| nombramientos informando las actividades Y Archivos de Tramite.
[ ‘ i . | FINALIZADO
: de los integrantes | responsabilidades que deben cumplir de |
del SIA conformidad con la Ley General de ' Las personas responsables del Archivo de Concentracién y Titular de la
Archivos y la normativa apllcable i | Coordinacion de Archivos no han sido sustituidos o cambiados.
De conformidad con los articulos 23 y 26
de la Ley General de Archivos, durante Enlace de publicacion en el sitio WEB del AIFA y en el SIPOT:
los primeros treinta dias del 2025, se ?
publicé el Programa Anual de Desarrollo FINALIZADO https://aifa-repositorio.s3.us-east-l.amazonaws.com/Administracion/RH/PADA2025.pdf |
| Archivistico [PADA] 2025, asi como, el | https://aifa-repositorio.s3.us-east-1.amazonaws.com/Administracion/RH/IPADA+2025.pdf
| Informe  de cumplimiento  del afio | ' I
. anterior [2024). i
Cumplimiento
R S lizo | icacion de | G d hivo D i e 26 25
Elaboracién y publicacién de la Guia de Se r?a t;zo a plljbh(':ac on .e ad uia de Arlc Nod oc.umenta! en abrt;llfje 2025.
A FINALIZADO e elaboraron los inventarios documentales cada trimestre y se publicaron en

el SIPOT.

' Hoja de refrendo [abril 2025)
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FELIPE ANGELES .
ACTIVIDAD ESTATUS ENTREGABLE Y/O OBSERVACIONES :

e S R e S DA SRR R

‘ §| Reuniones con los integrantes del Grupo ! . i |
| % oot Y R | Actas de sesiones y memorandums de convocatoria. =
| Interdisciplinario de  Archivos, los :

| responsables de los archivos de tramite,
| el responsable de archivo de
| concentracién, el Coordinador de

Llevar al mayor | grchivos y los titulares de las unidades | 2cta sesidn ordinaria:
alcance el Sistema | agministrativas  generadoras  de la ’ )

Institucional  de | informacion. . 28 de julio de 2025

Archivos. S— SR N — — R —
El 29 de abril 2025, el Archivo General de |
la Nacion [AGN), envio el Oficio No. |
DG/DDAN/1688/2025, en el cual informé | FINALIZADO
que se realizaria una visita de verificacion
el dia 26 de mayo a esta Empresa.

Ira sesion ordinaria:
FINALIZADO | 06 de febrero de 2025

Dictamen e informe de resultados emitido por el Archivo General de la
Nacion donde se obtuvo el 95% de cumplimiento.

Durante todo el ejercicio 2025, se capacitd al personal que realiza funciones
Cursos impartidos por la Coordinacién de archivo y gestién documental, en materia de transparencia y

materia I i i
Hivict i de Archivos del AIFA, para el personal - administracion de archivos.
archivistica 3 | responsable de los archivos de tramite y FINALIZADO | gn el tercer trimestre del 2025, se realizé una campaiia de capacitacion sobre

personal A——— | laimplementacion de los formatos de identificacion de expedientes, sobre la
operativo del SIA. ) ! organizacion y clasificacion de documentos y la concientizacion para evitar
! la explosion documental.

e s e, raranes - -

Capacitar en

| Durante el ejercicio 2025, en coordinacion con la Subdireccion de Sistemas,

" Implementacion j Implementar un sistema que comprenda | se implementd del Sistema de Gestién Documental.
del Sistema de | procesos tales como la produccion o i - N :
& - et T v Capacitacién
Gestion recepcion, distribucion, consulta, FINALIZA v :
Documental. organizacién, recuperacién y la DO Imple_rmntaaén
" A v Manejo
disposicion final de los documentos. :
v" Resolucién de dudas
v Cultura digital
! v Reducir el uso de papel
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Capacitaciones por parte de la Coordinacion de Archivos del AIFA

fucional de Archivo. SR
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Reuniones de trabajo
Grupo Interdisciplinario de Archivos, Coordinacion de Archivos, Responsables de Archivo de Tramite y Concentracion
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Revision periddica a los Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas e
implementacion de procedimientos de archivo
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Visita de verificacion realizada por personal del Archivo General de la Nacién [AGN)
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Cabe resaltar q'ue el 29 de abril de 2025, el Archivo General de la Nacién, envio el Oficio No. DG/DDAN/1688/2025, en el
cual informé que se realizaria una visita de verificacion a esta Empresa. A través de la Coordinacion de Archivos del AlFA,
se estableci® comunicacion con este Organo Rector en materia Archivistica.

El dia 26 de mayo de 2025, personal perteneciente al AGN, asistio a las instalaciones de este Aeropuerto para realizar la
visita de verificacion de cumplimiento del Registro Nacional de Archivos, a través de la cual se cotejé que la informacion
asentada en la Ultima actualizacion realizada el 04 de abril del mismo afo, contara con el sustento documental
correspondiente; por lo que posterior a una inspeccion ocular y 21 elementos comparados, se advirtieron los siguientes
resultados:

A. Con soporte en la cédula de verificacion; SDA/DRNA/APF/062/2025, se obtuvo una coincidencia del 95% a lo
previamente reportado en la plataforma del RNA.

B. Adicionalmente a la verificacion del Registro Nacional de Archivos; se visitaron dos archivos de tramite, con la finalidad
de constatar la correcta aplicacion de los procesos y cultura archivistica, los cuales obtuvieron los siguientes
resultados: Coincidencia del 100% respecto a los cuatro rubros evaluados en ambos archivos.

La Coordinacién de Archivos del Aeropuerto Internacional Felipe Angeles, S.A de C.V., continda trabajando para que el
Sistema Institucional de Archivos se lleve al mayor alcance, optimice sus procesos y tenga una mejora continua en la
aplicacion de los instrumentos de control archivisticos y al cumplimiento normativo.

Mtro. Orlando de Jesus Vazquez Osalde
Coordinador de Archivos del Aeropuerto Intgrnacional Felipe Angeles, S.A.de C.V.
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